Postituslistalle liittyminen

1. Lé&hetd viesti suoraan séhkopostilistapalvelimelle osoitteeseen listserv(at)uta.fi

2. Viestin otsikolla (Subject) ei ole véli, sitd ei lue kukaan.

3. Viestin tekstikentan ensimmaiselle riville kirjoita SUBSCRIBE staabi-info Etunimi
Sukunimi (liittyaksesi Staabi-info -listalle) tai SUBSCRIBE tase-hallintotieteet
Etunimi Sukunimi (liittyaksesi tase-hallintotieteet -listalle).
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4. Téaman jalkeen sinun pitdisi saada sahkopostiviesti, joka toivottaa sinut tervetulleeksi
listalle. Viestin tulo voi kestaa jonkin aikaa, joten ala hatdile, mikéli et saa sita
vélittdmasti.

Postituslistalta poistuminen

1. Lé&heta viesti suoraan séhkodpostilistapalvelimelle osoitteeseen listserv(at)uta.fi

2. Viestin otsikolla (Subject) ei ole vélig, sita ei lue kukaan.

3. Viestin ensimmaiselle riville kirjoita SIGNOFF staabi-info (erotaksesi Staabi-info-
listalta) tai SIGNOFF tase-hallintotieteet (erotaksesi aikuisopiskelijoiden listalta)

4. Téaman jalkeen sinun pitéisi saada sahkopostiviesti, joka kertoo, etta sinut on poistettu
listalta. Viestin tulo voi kestaa jonkin aikaa, joten ala hatdile, mikali et saa viestia
vélittémasti. Jos et saa ilmoitusviestid, ja selvasti kuulut edelleen listalle
(postilaatikkoosi tipahtelee viesteja listalta) kokeile uudelleen.

Viestien lahettaminen postituslistalle

Lahettaédksesi viestin postituslistalle laita viestin vastaanottajaksi seuraava osoite:

o staabi-info(at)uta.fi (opiskeluun liittyvét tiedotukset, tapahtumat ym.)
o tase-hallintotieteet(at)uta.fi (aikuisopiskelijoille liittyvéat tiedotukset, tapahtumat ym.)

Viesteja ldhettaessasi muista noudattaa netikettia seka hyvia kaytostapoja. Ala mydskain
mene vahingossa vastaamaan listalle tulleeseen viestiin, ellet halua sitd koko listan
luettavaksi. Harkitse siis tarkoin, mita viesteja listoille l&hetét. Yksi ainoa turha viesti rasittaa



muutaman sadan ihmisen sdhkodpostilaatikkoa. Ongelmatilanteissa voit 1&hettad sahkdpostia
viestintavastaavalle.

Huomaa myods, ettd Staabi-infossa on suodatin, joka lahettaa viestin hyvaksyttavaksi
viestintdvastaavalle. Ala siis ihmettele, jos viesti ei ilmesty heti postilaatikkoosi.



